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BEVEZETO

Mosonmagyarévar Varos Onkorméanyzata (tovébbiakban: Onkormanyzat vagy Ajan-
latkérd) a kdzpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatosaga és nyilvanos ellend-
rizhet6ségének biztositasa, tovabba a kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny
feltételeinek megteremtése érdekében, a helyi kis- és kdzepes véllalkozasok kdzbe-
szerzési eljardsokba valé bekapcsolodasanak, valamint a kérnyezetvédelem céljabal,
mint a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) ala-
nyl hatdlya alad tartozd szervezet, a beszerzési eljarasok lebonyolitisira az alabbi
Ko6zbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

A Szabalyzat a Kbt. és végrehajtasi rendeletei alapjan késziilt.
A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy altalanos jelleggel rogzitse az Onkormanyzat beszerzései-
vel és kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat. Meghatdrozza a kdzbeszerzési
eljaras elokészitésének szakszerl, hatékony és egyben jogszeri lefolytatasanak, bel-
s0 ellendrzésének rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek feleldsségi korét, és a kdzbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendjét. A
Szabalyzatot a Kbt. és a végrehajtasi rendeletei, illetdleg tovabbi vonatkozo jogsza-
balyoknak megfeleléen kell alkalmazni. A Kbt. szabalyaitdl a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatdsa soran csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt. az eltérést kifeje-
zetten megengedi. A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, lefolytatasa, a szerzddés
megkdtése és teljesitése soran a kozbeszerzésekre vonatkozo szabalyozas céljaval
dsszhangban, a kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartdsaval kell eljarni.

A beszerzés és a kdzbeszerzés alapelvei

A (kbz)beszerzési eljarasban az Onkormdanyzat kdteles biztositani a verseny tiszta-
sagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az Onkorményzat kételes esélyegyenldséget és egyenld banasmaodot biztositani az
ajanlattevOk szamdra.

Az Onkorményzat ¢és a gazdasagi szereplok a (kdz)beszerzési eljarasban a johisze-
miség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlas kiovetelményeinek
megfeleléen kotelesek eljarni. Az Ajanlatkérének a kézpénzek felhasznélasakor a
hatékony ¢és felelés gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia. A
(kdz)beszerzési eljardsok nyelve a magyar, az Onkormanyzat lehetévé teheti — de
nem kovetelheti meg — a magyar helyett mas nyelv hasznalatat.

A (koz)beszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen mddon
bevont személy haladéktalanul koteles irasban, részletesen tajékoztatni az Onkor-
manyzat Polgarmesterét, ha egy adott (koz)beszerzési eljaras tekintetében barki
részérdl, barmilyen, az eljards tisztasagat veszélyezteté vagy a Kbt. alapelveit sértd
cselekményt észlel.

Az Onkormanyzat a Szabalyzat hatélya ala tartozo eljarasok soran kételes megvizs-
galni a kdrnyezetvédelemi lehetdségeket, és torekszik a kornyezet kimélésével lebo-
nyolitani eljarasait. Az Onkormanyzat 4ltal lefolytatott kzbeszerzési eljarasok soran



kotelezOen érvényesiteni kell a kornyezetvédelmi szempontokat, a Képviselo-
testiilet 249/2009. (XII. 03.) Kt. hatarozataban foglaltak szerint.

Az Eur6pai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozosségi aruk szamara
nemzeti elbanast kell nyujtani a kézbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil
letelepedett gazdasagi szereplék és a nem kdzosségi druk szdmara nemzeti elbandast
a kozbeszerzési eljardsban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unionak a kozbeszerze-
sek terén fennalldo nemzetkdzi kotelezettségeivel dsszhangban kell nytjtani. Alkal-
mazando f6 jogszabalyok (a Szabalyzat kiaddsanak idején)

— akozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torveny (Kbt.);

— az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodo ter-
vezdi €s mémdoki szolgaltatasok kozbeszerzésének szabalyairdl szdlo
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet;

— a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenbrzésének
¢és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi
elemeir6l, valamint az éves statisztikai &sszegezésrol szolo 44/2015. (X1.2.)
MvM rendelet;

— a kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhato eljarasi cselek-
mények szabalyairol, valamint az elektronikus arlejtés alkalmazasarol szo6lo
257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet;

— az allami vagyonnal valé gazdalkodasrdl szolo 254/2007. (X.1.) Korm. ren-
delet;

— a 2014-2020 programozisi idészakban az egyes europai unids alapokbol
szarmazo tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI.5.)
Korm. rendelet;

— a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag ¢s a kizard okok igazolasanak,
valamint a kdzbeszerzési miiszaki leiras meghatarozdsanak modjarol szold
321/2015. (X.30.) Korm. rendelet;

— a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadoi tevékenységrol szold
14/2016. (V. 25.) MvM rendelet;

— akozbeszerzési eljards eredményeként megkstdtt szerzodések teljesitésének
¢és modositasanak Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérdl szold
308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet;

— a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrdl és a korméanyzati kommunikécios be-
szerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szold 247/2014. (X. 1.)
Korm. rendelet;

— a Kozbeszerzési Dontébizottsag eljarasaért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi
dijrol szolo 45/2015. (X1.2.) MvM rendelet;

— az elektronikus koézbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XIL.
19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet).



I. rész
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Szabalyzat hatalya

1. § (1) A Szabalyzat hatdlya kiterjed Mosonmagyardvéar Véaros Onkorményzatara,
valamint a nevében eljard, beszerzési és kozbeszerzési eljarasaiba bevont, illetve
részt vevo valamennyi szervezetre és személyre.

(2) A Szabélyzat targyi hatélya kiterjed az Onkorményzat minden olyan 4rubeszer-
z¢s, épitési beruhazas, szolgaltatismegrendelés, szolgaltatasi koncesszio, épitési
koncesszi6 targyn, visszterhes szerzodés megkdtése céljabol inditott eljaraséra,
amelynek értéke a beszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben meg-
hatérozott mindenkori értékhatart. Nem lehet beszerzési vagy kozbeszerzési eljaras
targya az Onkormanyzat tisztviseldinek munkakérébe tartozo feladat. A Szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni a jogszabalyokban meghatirozott értékhatart elérd
tervpalyazati eljarasok esetén is.

(3) A Szabalyzat targyi hatalya ala tartoznak azon beszerzések is, amelyck nem tar-
toznak a (2) bekezdés hatalya ald, de amelyekre az Onkormanyzat a kdzbeszerzés
szabalyait 6nkéntesen alkalmazza.

(4) A Szabalyzat targyi hatdlya nem terjed ki a kbzbeszerzési értékhatar alatti be-
szerzésekre, azokra a Beszerzési szabalyzatban foglaltak az irdnyaddk.

(5) A Szabalyzat hatalya ala tartozd kozbeszerzési eljarasokra vonatkozo értékhata-
rokat jelen Szabalyzat 4. szama melléklete tartalmazza.

II. rész
A KOZBESZERZES SZERVEZETE ES FELELOSSEGI RENDJE

A Képviselo-testiilet

2. § Az Onkormanyzat kizbeszerzési tevékenységének iranyitasaért az Onkormany-
zat Képviseld-testiilete felelGs.

A Polgarmester és az Alpolgarmester

3. § A Polgarmester hataskérére vonatkozé szabalyokat az Onkormanyzat Szervezeti
¢s Milikddési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz), kozbeszerzésekkel dsszefiiggd
feladatkoreit és dontési felelGsségét részletesen jelen Szabalyzat tartalmazza.

4. § A Biralobizottsag elndke az alpolgarmester (a tovébbiakban: Alpolgarmester),
aki felel6s a kozbeszerzések jelen Szabalyzat szerinti felligyeletéért és iranyitasaért.

Az eljarisok elokészitéscért felelds szervezeti egység

5. § (1) Az eljarasok elokészitéséért felelos szervezeti egység az SzMSz szerinti
szervezeti egység, kijel6lés hidnyaban az eurdpai unids tamogatdsbdl megvaldsuld
kozbeszerzések vonatkozésaban az eljardsok eldkészitéséért felelds szervezeti egy-



ség a Projekt Iroda, az Onkormanyzat sajat forrasabol megvalosulé kozbeszerzések
vonatkozasaban pedig a beszerzési igényt elbterjesztd szervezeti egység. Az eljara-
sok el6készitéséért felelds szervezeti egység feladatkorébe tartozik a kdzbeszerzési
eljardas meginditasdhoz sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- €s piacfelmérés, eldzetes piaci konzultacid, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, illetdleg az elvért szerzodéses vallalasok
(teljesitési feltételek) meghatarozasa és kozvetitése az eljaras lefolytatasaért felelds
Kilsé Bonyolito felé.

(2) Az eljarasok elokészitését olyan modon kell elvégezni, hogy az Onkormaényzat
altal rendelkezésre bocsatott kdzbeszerzési dokumentumok biztositsak, hogy az elja-
rasban a gazdasagi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag
megvaldsithatd és gazdasagi szempontbol redlis ajanlatot adni. Az Onkormanyzat-
nak mar a k6zbeszerzési eljaras elokészitése soran torekednie kell a magas mindségi
teljesités feltételeinek biztositdsara, a kdrnyezet — beszerzés targyara tekintettel biz-
tosithato — védelmére és a fenntarthatdosagi szempontok figyelembevételére, vala-
mint a beszerzés targyat érintd szerzodésmodositasok megelozésére.

(3) Amennyiben az eljarasok elokészitéséért felelds szervezeti egység megitélése
szerint a kozbeszerzési eljardas miiszaki leirasanak elkészitéséhez vagy mas, az elja-
ras meginditasahoz sziikséges adatszolgaltatishoz kiilsé szakértd kozremlkodésére
van igény, Ggy ezt irdsban jelzi az Alpolgarmesternek, aki dont a szakértdi kdzre-
mikodeés igénybe vételének sziikségességérol.

(4) Az eljarasok elokészitéséért felelos szervezeti egység unids vagy nemzeti eljaras-
rendben inditott hirdetmény nélkiili targyalasos, a Kbt. 113. § vagy a Kbt. 115. §
alapjan inditando eljarasok esetén ellenérzi, hogy az ajanlattételre felkérendd gazda-
sagi szerepld szerepel-e az EKR rendszerben. Amennyiben nem szerepel, Ugy az
Onkormanyzat eljarasok elékészitéséért felelds szervezeti egysége a részvételre
vagy ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplot az EKR-en kivill elézetesen
felhivja a regisztracié megtételére.

Kiils6 Bonyolité megbizdsa

6. § (1) A Polgarmester az SzMSz-ben kapott felhatalmazas alapjan a kdzbeszerzés
lebonyolitasara, illetve az abban vald részvételre Kiilsé Bonyolitd tarsasagot vagy
személyt (a tovabbiakban: Kiilsé Bonyolitd) biz meg. A Kiilsé Bonyolité a megbizas
alapjan — a vele kotott szerzédésben foglaltak szerint — bonyolitja a megbizasban
foglalt kdzbeszerzési eljarast, illetdleg atveszi a Biralobizottsag egyes feladatat- és
feleldsségét a jelen szabalyzatban meghatdrozottak szerint.

(2) Kiilsé Bonyolitoként a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbdl megvalo-
sulo, valamint drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart
elérd, épitési beruhdzas esetén az Otszazmillid forintot elérd értékli kdzbeszerzési
eljarasba az ajanlatkérd felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevon. A
Ko6zbeszerzési Hatdsag altal kozzétett - a kdzbeszerzésekért felelés miniszter altal
nyilvantartott - névijegyzékbe bejegyzett felelos akkreditalt kdzbeszerzési szakta-
nacsadot, illetéleg ilyen tanacsaddval rendelkezéd Kiilsé Bonyolitét kell megbizni,
aki rendelkezik tovabbi a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékeny-
ség végzéséhez szikséges feleldsségbiztositassal, az eljaras sordn a kozbeszerzési
tanacsaddi tevékenység ellatasaval Osszefliggésben esetlegesen okozott karok megte-



ritesére. A felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadé az altala bonyolitott elja-
rasban elvégzi a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrol
52016 14/2016. (V. 25.) MvM rendelet 6. §-a szerinti tevékenysége(ke)t.

(3) A Kiilsé Bonyolité vezetd tisztségviseljének és eljard tagjanak meg kell felelni- _
ik a Kbt. szerinti szakmai és Gsszeférhetetlenségi kdvetelményeknek. A megbizas
elfogaddsaval egyidejlileg e targyban irasban nyilatkoznak.

(4) A Kiils6é Bonyolité az eljarasok el6készitéséért felelGs szervezeti egység adat-
szolgaltatdsa alapjan kételes gondoskodni az adott — 4ltala bonyolitott — kézbeszer-
zési eljards kdzbeszerzési-jogi elokészitésérdl, az eljarast megindito felhivas, illetve
kozbeszerzési dokumentumok elkészitésérol, az egyes eljarasi cselekmények — igy
kiilonosen a hirdetmények kozzétételre valo megkiildésének, illetve az eljards meg-
inditasanak — hataridében valo teljesitésérol, az eljaras teljes korli dokumentalasardl
figyelemmel a jelen pont (2) bekezdésben a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szakta-
nacsado tekintetében meghatarozott kitelezettségre is.

(5) Az Onkorményzat Allandé Kiilsé Bonyolitot is megbizhat, amely személy vagy
tarsasag az adott — altala bonyolitott — kézbeszerzési eljaras jelen pont (2) és (4) be-
kezdéseiben meghatérozott feladatain tal folyamatos rendelkezésre alldst és igény
esetén konzultacidt biztosit az Onkorményzat szdméra a beszerzési igényei
tervezése, ltemezese, optimalizaldsa érdekében, kapcsolodd tandcsadast végez,
kozrem(kodik az Onkorméanyzat kozbeszerzési eljarasaival Osszefliggésben
jelentkez6 adminisztrativ kotelezettségek teljesitésében, az éves kozbeszerzési terv
¢s statisztikai Osszegezés elkészitésében, illetdleg elkésziti ezek tervezeteit.
kozrem{ikodik az Onkorményzat kézbeszerzési eljarasai nyilvanossaganak
biztositdsaban, = a  nyilvanossigra  hozandé  dokumentumok  korének
meghatarozasaban. A Polgarmester — az Alpolgarmester javaslatdra vagy dnalléan —
egyes kdzbeszerzési eljards(ok) tekintetében az Allandé Kiilsé Bonyoliton kiviil mas
Kiilsé Bonyolitot is megbizhat.

Biralébizottsag

7. § (1) A Biralobizottsag szavazati joggal rendelkezd allandé tagjai a kdvetkezok:

a) a jogi szakértelmet biztositd tag: a Birdlobizottsag elnoki tisztségét betsltd
Alpolgarmester, akit az Aljegyz6 helyettesithet,

b) a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosito tag: a Gazdasagi és Va-
rostizemeltetési Bizottsagon keresztlil a Gazdasagi és Vdaroslizemeltetési Bi-
zottsag elnoke, akit barmely gazdasagi és va1osuzemeltetes:1 bizottsagi tag
helyettesithet,

c) a pénziigyi szakértelmet biztosito tag: a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdgon
keresztiil a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elndke, akit barmely pénziigyi és
tgyrendi bizottsagi tag helyettesithet,

d) a kozbeszerzési szakértelmet biztosité tag: a Kiilsé Bonyolitd képviseldje
(szakértoje)
azzal, hogy a Birdlobizottsag tagjainak egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés

targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. Amennyi-
ben az elobbi egytittes szakértelemmel a Biralobizottsag tagjai nem rendelkeznck,



gy az adott eljaras elbirdlasa és értékelése érdekében a Polgarmester — az Alpol-
garmester javaslatira vagy 6nalléan — a Birdlobizottsagba tovabbi szavazati joggal
rendelkezd tago(ka)t kérhet fel, elsésorban a jelen pont (2) bekezdése szerinti, a Bi-
ralobizottsag tanacskozasi joggal rendelkezé allando tagjai koziil.

(2) A Biralobizottsag tandcskozasi joggal rendelkezé allando tagja a Pénziigyi Osz-
talyvezet6, akit a pénziigyi osztalyvezetd-helyettes helyettesithet.

(3) A Polgarmester az éves kdzbeszerzési tervben vagy az adott eljaras meginditasat
kdvetden az ajanlatok elbirdlasaban vald részvételre a beszerzés targya szerint fele-
10s szakértd tagot, vagy tagokat (a tovabbiakban: Szakérté Tag) jelolhet ki - kdzbe-
szerzésenként kiilon-kiilon. A Szakértd Tag a beszerzéssel érintett szervezeti egység
vezetdje, vagy munkatarsa. A Szakértd Tag eseti tagja a Biralobizottsagnak, az adott
eljaras tekintetében tandcskozasi joggal rendelkezik.

Epitési beruhazis esetén a beszerzés targya szerinti szakértelem biztositdsa érdeké-
ben az adott épitési beruhazas targydban, az adott szakteriileten szerzett szakiranyu
felséfoku végzettséggel rendelkezd személynek (az Onkormdnyzat vagy a Polgar-
mesteri Hivatal alkalmazisaban vagy megbizasaban allo szakértonek) kell az elja-
rasban az Onkormanyzat oldalan személyesen részt vennie. Amennyiben ilyen szak-
értelemmel a Birdlobizottsag tagjainak egyike sem rendelkezik, ugy a Birdlobizott-
sag tevékenységébe az eldbbieknek megfeleld szakértelemmel rendelkez6 személyt
be kell vonni.

(4) A Kiilsé Bonyolito — ilyen megbizasa esetén - tagja lehet a Biralobizottsagnak.

(5) A Biralébizottsag iilésén tandcskozdsi joggal részt vehetnek: a Polgarmester,
tovabba a Biralobizottsag elnoke altal felkért tovabbi személyek (szakértok, €rintett
szervezeti egységek képviseldi), akik hozzaszolasat a Biralobizottsag elndkének
jovahagyasa esetén az {ilés jegyz6konyvébe fel kell venni. A Birdlobizottsag iilésein
a képviseld-testiilet. illetéleg annak bizottsagai tagjai — Gsszeférhetetlenségi és titok-
tartasi nyilatkozat alairasat kovetden — tandcskozasi jog nélkill részt vehetnek. A
Biralobizottsag lilése egyébként nem nyilvanos, figyelemmel a kdzbeszerzési eljaras
sordn megismerhetévé valo, az eljaras résztvevoi tekintetében védendo tizleti titkok-
ra €s dontéshozatali eljarasra.

(6) A Birdlobizottsdg munkajardl — iilésenként vagy eljarasonként — jegyzokonyvet
kell késziteni, amelynek — amennyiben az Onkorméanyzat az adott eljaras tekinteté-
ben alkalmaz ilyet — részét képezhetik a szavazati joggal rendelkez6 Birdlobizottsagi
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. A Biralobizottsag munkajardl késziilt jegy-
zOkdnyv vagy ahhoz mellékelt kiilon dokumentum tartalmazza a Biralobizottsag
dontési javaslatat, amelyet a Biralobizottsag elndke tovabbit a dontéshozatalért fele-
16s Polgarmester részére.

(7) A Biralobizottsag elndke és tagja csak olyan személy lehet, aki megfelel a Kbt.-
ben meghatarozott dsszeférhetetlenségi szabalyoknak. A Bizottsag elndke és tagja e
tényrdl a tagsiga keletkezésekor, illetéleg azon tagok tekintetében, aki a Szabalyzat
hatdlybalépését megelézben is Biralobizottsagi tagok voltak, a Szabalyzat hatalyba
Iépését kovetd 30 napon beliil irdsban nyilatkozatot tesz. Amennyiben valamely Bi-
ralobizottsagi taggal szemben adott eljaras tekintetében §sszeférhetetlenségi ok me-
riil fel, haladéktalanul kételes azt a Biraldbizottsag elndke felé (a Birdlobizottsag
elnbkének dsszeférhetetlensége esetén a Polgarmester fel¢) irasban jelezni. Szeme-



lyes Osszeférhetetlenség esetén a Biralobizottsag tagot a jelen pont (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint lehet helyettesiteni. Valamennyi képviselo-testiileti tag 6sz-
szeférhetetlensége esetén a jelen pont (8) bekezdésében foglaltak alkalmazandok.

(8) Amennyiben az Onkormanyzat altal inditott kdzbeszerzési eljardsban ajanlatte-
voként (részvételre jelentkezOként), az ajanlattevd alvallalkozéjaként vagy az alkal-
massag igazoldsdban részt vevd szervezetként olyan gazdasagi tarsasidg kivan részt
venni, amely tekintetében a Biralobizottsag barmely tagjaval szemben Osszeférhetet-
lenségi ok meriil fel, ugy a Birdlobizottsag helyett eseti birdlobizottsagot kell 1étre-
hozni, és a Biralobizottsag az eljarassal dsszefliggd dontésekben nem vesz részt, ide
értve az olyan eljardsok meginditasat, amelyben az Onkorméanyzat tdbbségi befolya-
sa alatt all6 gazdasagi szerepld is felhivdsra keriil ajanlattételre. Meg kell vizsgalni
az Osszeférhetetlenséget valamennyi, az eljarasi cselekményekben érintett személy
vonatkozdsdban. Ebben az esetben az eljaras elbiraldsa és adott esetben inditdsa ér-
dekében eseti birdlobizottsagot (Eseti Birdlobizottsag) kell létrehozni, amelynek
tagjaival szemben az Gsszeférhetetlenség nem 4ll fent.

(10) Az Eseti Biralobizottsag szavazati joggal rendelkezé tagjai:

a) Pénziigyi Osztalyvezeto, akit a pénziigyi osztalyvezetd-helyettes helyettesit-
het,

b) Kiilsé Bonyolito képviseldje (szakértdije),

c) Szakértd Tag vagy az eljarasok elokészitéséért felels szervezeti egység
munkatarsa

azzal, hogy az Eseti Biralobizottsag tagjai az Onkormanyzat részérgl nem utasitha-
tok és dontéseikben semmilyen modon nem befolyasolhatok.

(11) Az Eseti Biralobizottsag mitkddésére az (4llando) Biralobizottsag miikddésének
szabalyait kell megfelel6en alkalmazni azzal, hogy az ilyen eljarasok tekintetében a
Polgarmester altal hozott dontés és a dontés alapjan kotendd szerzddés aldirdsa nem
mindsiil az eljardssal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységnek. A
Polgarmesternek az ilyen eljarasok el6készitésérdl és lefolytatdsarol nem adhato
tajékoztatas, csak a dontési javaslat eldterjesztésekor kaphat részletes tajékoztatast
az eljarasrol.

(12) A Birdlobizottsagot az Alpolgarmester, az Eseti Biralobizottsagot a Pénziigyi
Osztalyvezet6 hivja Ossze. A Birdlobizottsag (Eseti Biralobizottsag) hatarozatképes,
ha a tagjainak tobb mint 6tven szazaléka, de legalabb harom szavazati joggal rendel-
kezd tag jelen van.

(13) A Biralobizottsag iilésén szavazni kizardlag igennel vagy nemmel lehet. A Bi-
zottsag egyszerl szo0tdbbséggel hataroz, szavazategyenldség esetén az Alpolgarmes-
ter (Eseti Birdlobizottsag tekintetében a Pénziigyi Osztdlyvezetd) szavazata dont,
déntéseit hatdrozatba vagy jegyzokonyvbe foglalja. A Bizottsdg tagja jogosult a
jegyz6konyvbe foglaltatni a parhuzamos- vagy kiilénvéleményét.

Dontéshozatal a kdzbeszerzési eljarasban

8. § Az Onkormanyzatnal az adott kdzbeszerzési eljarast lezard érdemi dontés meg-
hozatalara az dnkormanyzati SzMSz-ben kapott felhatalmazds alapjin a Polgarmes-
ter, mint dontéshozatalért felelos személy jogosult.
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III. rész
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ALTALANOS SZABALYAI
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

9. § (1) A kozbeszerzési eljarast — annak eldkészitésétol az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig terjedden — irasban vagy a kdzbeszerzési eljaras elektronikus
lefolytatasa esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektro-
nikusan kell dokumentalni. Az eljarasok megfelelé dokumentaldsarél az adott eljaras
elokészitéséért felelés szervezeti egység, illetve a Kiilsd Bonyolité gondoskodik. Az
Onkorményzat és a gazdasagi szereplék kzott a kozbeszerzési eljarassal kapesola-
tos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabélyozott irasbeli kommunikacid
elektronikus uton, az EKR rendelet szerinti, Miniszterelnokség altal ilizemeltetett
kozponti kdzbeszerzési nyilvantartas és a kdzbeszerzési eljarasok elektronikus lebo-
nyolitdsat timogatd elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR)
torténik, ha az EKR rendeletbdl mas nem kovetkezik.

(2) Az adott eljaras el6készitéséért felelGs szervezeti egység koteles a becsiilt értek
meghatarozasa céljabdl a kozbeszerzési eljarasait megel6zden kiilon vizsgélatot vé-
gezni és annak eredményét dokumentalni. Az eljaras elokészitése soran a Kbt. 28. §
(2) és (4) bekezdése korébe tartozd nyilatkozatokra az elektronikus uton térténd
kapcsolattartast nem kell alkalmazni. A vizsgalat soran az adott eljaras elokészitésé-
ért felelds szervezeti egység objektiv alapi mddszereket alkalmazhat.

Ilyen modszerek kiiléndsen

a) a beszerzés targyara vonatkozdé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek 4ltal végzett piacku-
tatas,

¢) igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabésok,

e) szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

Epitési beruhazasra iranyul kozbeszerzési eljaras esetén — a Kbt. 17. § (5) bekezdé-
sében foglaltak figyelembevételével — becsiilt értékként az engedélyhez kotott €piteé-
si tevékenység esetén a végleges épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv,
vagy kiviteli terv vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kdzbeszer-
zés megkezdését megel6z6 12 honapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a
kozbeszerzési eljaras megkezdésének id6pontjara aktualizalt — koltségvetést kell
irdnyaddénak tekinteni, amely tartalmazza az épitési beruhazassal kapcsolatban fel-
meriild valamennyi sziikséges munkatételt. Ha az épitési beruhazas az engedélyezési
tervdokumentacio elkészitésére, illetve a kivitelezési tervdokumentacio elkészitésere
is kiterjed, ugy becsiilt értékként az épitési beruhazas becsiilt értékének meghataro-
zasakor a jovahagyasi terv alapjan elkészitett, az épitési beruhazassal kapcsolatban
felmeriilé6 valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazo, a kdzbeszerzés megkezde-
sét megel6zd 12 hénapnal nem régebben késziilt — szikség esetén a kozbeszerzési
eljaras megkezdésének idépontjara aktualizalt — koltségbecslést kell iranyadonak
tekinteni.
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(3) A kozbeszerzés becsiilt érté¢kén a kzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az
adott piacon altaldban kért vagy kinalt — éltaldnos forgalmi add nélkiil szamitott, a
Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell
c¢rteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatasba az
opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

(4) A Biralobizottsag tiléseirdl kivonatos jegyzékonyv, a Polgarmester dontéseirdl
pedig hatarozat késziil. A kivonatos jegyzokonyvet annak készitdje, illetve az {ilést
levezetd elndk és egy tovdbbi bizottsagi tag (mint a jegyz6kdnyv hitelesitdje) irja ala.

A jegyzOkonyv tartalmazza:
a) az ilés helyszinét,
b) id6pontjat,
c¢) a hitelesitd elndk és Biraldbizottsagi tag nevét és alairdsat,
d) ajegyzOkinyvvezetd nevét €s alairasat,
e) anapirendi pontokat,
f) azilésen elhangzottak kivonatos tartalmat,
g) atargyalds eredménycként sziiletett szakvéleményeket, hatarozatokat,
h) a dodntések, szavazatok ardnyat,
1) aziilés megnyitasanak és bezarasanak iddpontjat.

(5) A jegyzokonyvhoz mellékletként csatolni kell az iilésen jelenlévdk 4ltal alairt
Jelenleti ivet. Utalni kell tovadbbé az el6terjesztésként megkiildott, vagy az {ilés meg-
kezdése eldtt kiosztott dokumentumokra, és a targyalas eredményeként sziiletett
végleges hirdetményre, muszaki dokumentacidra, stb.

(6) Az Onkormanyzat — az ellenérzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak
az EKR-ben val6 elektronikus megdrzése érdekében —az eljaras eldkészitése korében
a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazasa sordn keletkezett iratokat, valamint a
részveteli jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett doku-
mentumokat vagy azok egyszer(i elektronikus méasolatat az EKR-be (kiiléndsen bira-
lobizottsagi jegyzOkonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlti az
adott eljaras dokumentumai kozé.

10. § (1) Az EKR-ben szereplé adatokat a kdzbeszerzési eljaras elokészitésével, le-
folytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarula-
satol [Kbt. 37. § (2) bekezdés]. a szerzédés teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszer-
zessel kapcesolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak — kézigazgatasi per
esetén a kdzigazgatasi per — jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megbrizni.
Kiils6 Bonyolito kozremikddése esetén a Kiilsé Bonyolito az altala bonyolitott elja-
ras befejezését kovetden legkésobb 15 munkanapon beliil iratjegyzékkel egyiitt atad-
ja az eljaras valamennyi dokumentumat megérzésre az eljarasok elokészitéséért fele-
16s szervezeti egységnek.

(2) A kozbeszerzési eljaras sordn keletkezett iratok szabalyszer(i megdrzéséért, taro-
lasaért azon eljaras elkészitéséért felelds szervezeti egység felelds, amely szerveze-
ti egység kezdeményezésére az eljaras el6készitése elindult. A kbzbeszerzési eljaras
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soran keletkezett iratokhoz valé hozzaférést csak a jegyzd vagy a vagyongazda biz-
tosithat.

(3) A Kozbeszerzési Hatdsdg, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az
adott eljaras ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy
hivatalboli kezdeményezés benytijtasa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsag és az
eljaré birdsag a kdzbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az Onkor-
manyzat koteles a Kodzbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas
szerv kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz elektronikus ton hozzaférést
biztositani, amely megkeresésrol az Alpolgarmestert haladéktalanul tajékoztatni kell.

11. § (1) Amennyiben az Onkorményzat kézpontositott kézbeszerzési eljaras kereté-
ben bonyolit beszerzést, arrdl a beszerzéssel érintett szervezeti egység a beszerzés
dokumentalasa érdekében tajékoztatot kiild a Kiilsé Bonyolitonak.

(2) Az eljarasok elokészitéséért felelds szervezeti egység — a Kiilsé Bonyolito altal
nyGjtott adatszolgaltatas alapjan — gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos,
nyilvanos dokumentumok hozzaférhetéségérol, a dokumentumoknak a Kozbeszer-
zési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Kozbe-
szerzési Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges, a sajat honlapjan — torténd
kozzétételérdl, és amennyiben tartalmukban valtozas kdvetkezik be, azok aktualiza-
lasarol.

(3) A Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban —
amennyiben a Kodzbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel nem lehetséges, a sajat
honlapjan — kotelezéen kdzzé kell tenni a nyilvanossag biztositasa érdekében

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kdvetden ha-
ladéktalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos adatokat (a kérelmezé altal megjel6lt,
az irasbeli Osszegezés vagy egyéb dokumentum, vagy eljarasi cselekmény jog-
sértének tartott elemét, tovabba a kérelmezo javaslatat, észrevételét, valamint
az allaspontjat alatimasztd adatokat, tényeket) az eldzetes vitarendezési kére-
lem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotdtt szerzddéseket a szerzodéskotést kovetden haladék-
talanul;

d) a kizbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzodéskotést ko-
vetden haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol szolo Osszegezést, a
részvételre jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek valé megkiildéssel egyide-
juleg:

1) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kdvetkezd adatokat: hivatkozéast a kozbe-
szerzési eljardst meginditd hirdetményre (hirdetmény nelkiil indulo eljarasok
esetében felhivasra), a szerz6dé felek megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerzddésszer volt-e, a szerzOdés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert
idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat €s a kifizetett
ellenszolgaltatas értékét a szerzodés mindegyik fél - tdmogatasbol megvalosu-
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16 k6zbeszerzés esetén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet -
altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil;

g) a kiilon jogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai 9sszegzést az ott eldirt
hataridoig.

(4) A kozbeszerzési tervnek a fentiek szerinti feliileten a targyévet kdvetd évre vo-
natkozé kdzbeszerzési terv honlapon kozzétételéig kell elérhetének lennie. A kozbe-
szerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseknek, illetbleg a fenti c) pont szerinti
megallapodasoknak a fentiek szerinti feliileten a teljesitést6l szamitott 6t évig fo-
lyamatosan elérhetének kell lennie. A szerz6dés(ek) teljesitésre vonatkozo (fenti f)
pont szerinti) tdjékoztatast a szerzddés mindkét fél altali teljesitésétdl szamitott har-
minc napon beliil kell kézzétenni, az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére
kotott szerzédés esetében a szerzodés megkotésétol szamitva évenként kell a kdzzé-
tett adatokat aktualizalni. Valamennyi tovabbi kdzzéteendd adatnak, informacionak,
dokumentumnak a fentiek szerinti feliileten az iratok megérzése tekintetében eldirt
Ot éves id6pontig kell elérhetének lenniiik.

(5) Az Onkormanyzat a (3) pont ¢), d) és ) pontja szerinti adatokat az EKR-ben és a
Kozbeszerzési Hatdsag altal az elektronikus eljarasi és kommunikacios lehetdségek
tamogatasa keretében mikddtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban kozzéte-
szi.

(6) Az Onkormanyzat a (3) pont a), b), és ¢) pontja, valamint a Kbt. 103. § (1) és (6)
bekezdése, a Kbt. 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat, valamint a Kbt.
113. § (1) bekezdése szerinti 6sszefoglald tajékoztatast az EKR-ben koteles kdzzé-
tenni.

Az eljaras meginditiasaval kapcsolatos feladatok

12. § (1) A Biralobizottsag feladata az eljarast meginditd felhivas és a kdzbeszerzési
dokumentumok jovahagyasa. A Kiilsé Bonyolité feladata az elébbieknek az eljara-
sok elokészitéséért felelds szervezeti egység adatszolgéltatasa alapjan torténd Sssze-
allitasa, valamint a felhivas (elozetes tajékoztato. dsszefoglald tajékoztatd) EKR-ben
torténd feltoltése és megkiildése ajanlattételre kijelolt gazdasagi tarsasagok részére.

(2) Az eljarasok elokészitéséért felelds szervezeti egyséyg, illetdleg a Szakértd Tag —
amennyiben felkérésre keriilt — felel6s a miszaki leiras (feladat leirds, mindségi és
mennyiségi kdvetelmények) elkészitéséért, szakszerliségéért, illetéleg a Szabalyzat-
ban rogzitett kdrnyezetvédelmi és fenntarthatésagi célok érvényesiiléséért.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasaval kapesolatos feladatok
Az ajanlatok elbiralasaval kapcesolatos feladatok

13. § (1) Az ajanlatok, illetve — két szakaszbol allé eljarasoknal — a részvételi jelent-
kezések (a tovabbiakban egyiitt: ajanlatok) bontasat az EKR az ajanlattételi, illetve
részvételi hataridé lejartat kovetden, kettd oraval késobb kezdi meg, azzal, hogy a
bontds idépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd szama-
ra hozzaférhetové valnak.. A Biralobizottsag tagjai az ajanlatok bontdsanal jelen
lehetnek.
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(2) Az ajanlatokat a Kbt. szabdélyai szerint a Birdlobizottsag értékeli (birdlja el). Az
ajanlatok érvényességének megallapitasardl, valamint az ajanlattevik/részvételre
jelentkezdk (a tovabbiakban: ajanlattevék) kizarasarél a Kiilsé Bonyolito jegyzo-
konyvet készit.

(3) Az érvénytelenné (alkalmatlannd) mindsitett ajanlatot benyujté vagy az eljaras-
bél kizart ajanlattevét az errdl hozott dontést kdvetden a lehetd leghamarabb, de
legkésébb harom munkanapon beliil irdsban kell tajékoztatni, megjeldlve az érvény-
telenné (alkalmatlannd) minésités vagy kizaras indokat.

(4) Az eljaras tovabbi szakaszdban nem vehet részt az, aki érvénytelen ajanlatot tett,
illetve, akit az eljarasbol kizartak. Az ¢érvénytelen ajanlat a nyertesként kihirdetett
érvényes ajanlattal nem hasonlithaté Ossze.

(5) Az ajanlatok érvényességérol, illetve az ajanlattevok kizarasarol hozott déntést
kovetden a Birdlobizottsag dontési javaslatot készit az eljards eredményességérol,
illetve a javaslatiban meghatarozza az eljards nyertesét (az egy szakaszbol 4llo elja-
ras esetén) vagy az ajanlattételi felhivas megkiildésének idépontjat (a két szakaszbol
allo eljaras esetén).

(6) Az ajanlatok érdemi elbirdlasardl a Kiilsé Bonyolitd jegyzOkonyvet készit, mely-
nek melléklete a Biralobizottsdg tlésének a jegyzokonyve, illetve adott esetben a
Biralobizottsag tagjainak biralati lapjai is, amennyiben az adott eljaras tekintetében
késziiltek biralati lapok.

Az eredmény kihirdetésével kapcsolatos feladatok

14. § (1) Az ajanlatok fenti elbirdlasat kovetOen a Polgarmester hozza meg az eljaras
- két szakaszbol 4ll6 eljarasok esetén a részvételi szakasz - lezarasdra vonatkozo
dontést. A Polgarmester irdsba foglalt dontése és az eredményhirdetésre vonatkozo
meghatalmazdsa alapjan az eljarast lezard dontést a Kiilsé Bonyolito kozli — az ajan-
latok/részvételi jelentkezések elbiralasardl szold Osszegezés EKR rendszeren keresz-
tll torténd kikiildésével — az ajanlattevokkel/részvételre jelentkezdkkel.

(2) Az eljaras eredményérdl (eredménytelenségérdl) az eredményhirdetést kdvetben
tajékoztatot (hirdetményt) kell kdzzétenni az EKR-en keresztiil. A hirdetmény koz-
zétételéert a Kiilsdé Bonyolito felelds.

Szerzodéskités

15. § (1) A szerzédést az Onkormdanyzat a képviseletre és kotelezettségvallalasra
vonatkozo rend szerint koti meg a nyertes ajanlattevovel (ajanlattevokkel) vagy az
altaluk 1étrehozott projekttarsasaggal. A szerzodés megkotésére, a szerzodés megko-
tését kdvetd kommunikaciora az elektronikus tton térténd kapcsolattartast nem kell
alkalmazni.

(2) A szerzddés teljesitésével, mdodositasaval, megsziintetésével kapesolatos feltéte-
lekre vonatkozo eldirasokra a Kbt., illetve a Polgari Torvénykonyvrol szolo torvény
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A szerz6dés modositasardl a Kiilsé Bonyolito az érintett szervezeti egység eloké-
szitése és kifejezett adatszolgaltatasa alapjan tajékoztatot allit ossze és gondoskodik
annak kozzétételérdl.
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A két szakaszbdl allé eljarasok szabalyai

16. § (1) Két szakaszbol 4ll6 eljaras a meghivasos eljaras, a hirdetmény kozzétételé-
vel indul6 targyalasos eljaras, az innovacids partnerség és a versenyparbeszéd.

(2) A kétszakaszos eljarast megindité felhivasban a Biralobizottsag hatdrozza meg a
keretszamot és a rangsorolasi szempontokat, amennyiben ilyenek alkalmazasara az
adott eljarasban sor keriil.

(3) A két szakaszbol allé eljarasoknal a nyilt eljards szabélyait kell megfeleléen al-
kalmazni, azzal, hogy a részvételi jelentkezés felbontdsara, elbiralasara, a részvételi
Jelentkezések elbiralasardl szold tajékoztatasra, valamint a részvételi szakasz ered-
ményhirdetésére a nyilt eljards ajanlatara vonatkozé szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

17. § (1) A targyalasos eljaras meginditasara csak a Kbt.-ben meghatarozott esetek-
ben van lehetdség.

(2) A targyalasos eljarasban az ajanlattevokkel folytatott targyaldson a Birdlobizott-
sag tagjai tanacskozasi joggal vehetnek részt. A targyaldst az ajanlatkérd részérdl az
Alpolgarmester, illetve az altala kijel6lt személy vezeti.

(3) A targyaldsrol a jegyzékonyvet a Kiilsé Bonyolitd késziti el a Birdlobizottsagi
tilés jegyzdkonyveire vonatkozo szabélyok szerint.

18. § Egyes sajatos eljarasi formakra vonatkozoan — igy kiilondsen a gyorsitott elja-
ras, a keretmegallapodas eljaras és a tervpalyazati eljaras — a Kbt. altalanos szaba-
lyait az adott eljaras vonatkozasaban eldirt specialis szabalyok és végrehajtasi rende-
letek alkalmazasaval kell alkalmazni.

IV. rész

AKOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE ES A KOZBESZERZE-
SEKKEL KAPCSOLATOS ADATSZOLGALTATAS

Az éves kozbeszerzési terv elkészitése

19. § (1) A Kiilsé Bonyolito az eljarasok eldkészitéséért felelos szerverzeti egységek
adatszolgéltatasa alapjan az Onkormanyzat adott évre tervezett kozbeszerzéseirél az
adott koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjdig éves dsszesitett kozbe-
szerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit. Az éves kdzbeszerzési
tervet az elfogadott éves koltségvetési eldirdnyzat figyelembevételével a Polgdrmes-
teri Hivatal szervezeti egységei el0zetes igénybejelentése alapozza meg. A szerveze-
ti egységek az eldzetes igénybejelentést februar 28-ig kotelesek elkésziteni és meg-
kiildeni a Kiilsé Bonyoliténak.

(2) A kozbeszerzési terv elkészitésének megszervezéséért, modositasaért, aktualiza-
lasdért az cljarasok eldkészitéséért felelds szervezeti egységek adatszolgaltatasa
alapjan a Kiilsé Bonyolité felelés. A kdzbeszerzési tervet a Biraldbizottsag javaslata-
ra a Polgarmester hagyja jova.



16

(3) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkozd eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A kozbeszerzesi tervben nem sze-
repld kozbeszerzésekre, a terv elfogadasa el6tt inditott kozbeszerzési eljarasokra vagy
a tervben foglaltakhoz képest modositott kézbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le
lehet folytatni, ha elére nem lathaté okbol eldallt kdzbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas meriil fel. Utobbi esetben a tervet modositani kell az ilyen igény vagy
egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva annak indoklasat is.

(4) Az elkésziilt kozbeszerzési tervet az érintett évet kdvetd 6t évig meg kell 6rizni.
A kozbeszerzési terv megoérzéséért, és az abba torténd betekintés lehetévé tételéért
az eljarasok el6készitéséért felelds szervezeti egység(ek) felelés(ek). A kdzbeszerzé-
si tervbe valo betekintést munkaidében, az Onkormanyzat kijeldlt helyiségében kell
biztositani. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

(5) Az elkésziilt kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait) a
Kozbeszerzési Hatosag honlapjan, a Kozbeszerzési Adatbazisban, vagy amennyiben
ez nem lehetséges a sajat honlapon — a kozbeszerzési terv modositasa esetén a mo-
dositas elfogadasat kévetden— haladéktalanul kozz¢ kell tenni. A kézbeszerzési terv-
nek a Kdzbeszerzési Adatbazisban a targyévet kdvetd évre vonatkozd kdzbeszerzési
terv honlapon torténé kozzétételéig kell elérhetének lennie.

(6) Az Onkormanyzat az elkészitett kdzbeszerzési terv minimalis adattartalmat
(kdzbeszerzes targya, kOzbeszerzés tervezett mennyisége, kdzbeszerzésre iranyado
eljarasi rend, a tervezett eljaras fajtija, az eljards meginditasanak tervezett idépontja
¢s a szerzOdés teljesitésének varhato idépontja) az EKR-ben kozzéteszi.

(7) Elozetes tajékoztatod készithetd a koltségvetési év kezdetét kdvetden, amennyiben

az adott évre (illetve a kdvetkez6 legfeljebb tizenkét honapra) tervezett kdzbeszerzé-
sek targyankénti osszértéke a kozbeszerzési értékhatart eléri.

(8) Az elbzetes tajékoztatdt hirdetmény atjan lehet kozzétenni az Eurdpai Unié Hi-
vatalos Lapjaban. A tdjékoztaté a kozbeszerzés targyaiként killon-kiilon, vagy egy-
ben 1s elkészithetd.

Adatszolgaltatisok teljesitése és az EKR-hez val6 hozzaférés rendje

20. § (1) Az Onkormanyzat kételes a Kbt. hatalya al4 tartozasarél, valamint az ada-
taiban bekovetkezett valtozasrol a Kozbeszerzési Hatosagot értesiteni a Kbt. hatalya
ala keriilésétl, illetve a valtozasto! szamitott harminc napon beliil. Az Onkormény-
zat legkésébb 2018. marcius 1-jéig az EKR-ben a regisztraciojat kezdeményezi.

(2) Az Onkormanyzat az (1) pont szerinti bejelentési vagy véltozas-bejelentési kote-
lezettségét az EKR-ben torténd regisztracio vagy adatmodositds utjan teljesiti. A

¢és hagyja jova.

(3) Az Onkorményzat az EKR-ben torténd regisztraciot az erre a feladatra kijeldlt
munkavallaldjan keresztiil intézi. Az Onkormanyzat regisztracios adatai az alabbiak:

- email: jesyol@mosonmagyarovar.hu

- telefonszam: 96/577-800
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Az Onkormdnyzat nevében teljes kortien, korlatozds nélkil - un. szervezeti
superuserként - eljarni jogosult képvisel6é a JegyzG, valamint a Polgarmester altal
kijelolt személy(ek). Ezzel a szerepkorrel a kovetkezo tevékenységeket végezhetik a
felhasznalok: modosithatia az Onkorméanyzat adatait, az Onkormanyzathoz regiszt-
ralt felhasznaloknak karbantarthatja a jogosultsagait, azaz hozzarendelhet vagy elve-
het toliik szerepkart, akar eljarasonként és ajanlatonként mas-mas szerepkort allithat
be a felhasznaléhoz, 0j kozbeszerzési eljarast hozhat létre, Gij ajanlattételt hozhat
Iétre, kozbeszerzési tervet szerkeszthet (létrehozhat, modosithat, publikalhat). A
szervezeti superuser jogosultsaggal rendelkezd személy(ek) kizardlagos joga az
egyes személyek eljarashoz, ajanlatkérohoz vald rendelése, illetve az EKR rendszer-
ben torténd Onkormanyzatra vonatkozé nyilatkozattétel.

(4) A szervezeti superuser jogosultsaggal rendelkez6 személy a kdzbeszerzési eljaras
létrehozasat kovetéen hozzarendeli ahhoz - olvasdsi jogosultsaggal -, az eljaras eld-
készitéséért felelds szervezeti egység adott kdzbeszerzésben illetékes munkatarsait
(kdzbeszerzési eljdrds betekintd szerepkér). Amennyiben valamely Birdlobizottsagi
tag megbizési vagy egyéb, nem kozszolgalati jogviszony keretében keriil bevonasra,
ugy ezen személy(ek)nek a dokumentumokhoz valé hozzaférést, azok megkiildésé-
vel az eljarasért felelds kapcsolattartd személy biztositja. Amennyiben az eljaréds
lebonyolitasara Kiils6 Bonyolitd keriil megbizasra, Gigy részére hozzaférést biztosit a
szervezeti superuser jogosultsdggal rendelkezd személy, mely minimalisan kiterjed
az eljaras létrehozasara, szerkesztésére, az egyes eljarasi cselekmények elvégzésére
(kozbeszerzési eljarast irdanyito szerepkér). Amennyiben adott kdzbeszerzési eljaras-
ban felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevondsa sziikséges, gy részére
olyan jogosultsdg megadasa sziikséges, mely lehetOséget biztosit a FAKSZ ellen-
jegyzésre (FAKSZ ellenjegyzd szerepkir).

(5) Az Onkormanyzat nevében kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsdhoz kapcsolodo
ajanlatkéréi feladatok ellatasara vonatkozo regisztraciot barmely munkavallalé kez-
deményezhet a szervezeti egység vezet§je Utjan. a Jegyzoének irt irdsos kérelem alap-
jan, annak Jegyzd altali jévahagyasat kovetéen. Amennyiben adott munkavallalo
tobb kozbeszerzési eljaras lefolytatasaban is érdekelt, ugy a Jegyzd felé torténd ké-
relmet eljardsonként sziikséges benyljtani és annak jovahagyasat kéri. Ezen mun-
kavallalok jogosultsaga kizardlag az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval kap-
csolatos feladatok ellatdsara vonatkozik, altaldnos feladatokra, az Onkormanyzatot
€rint6 adatszolgéltatasokra kizardlag a (3) pontban nevesitett személyek jogosultak.

(6) Az Onkormanyzat részér6l az EKR-ben ellatandé ajanlatkérsi feladatokra vonat-
koz6 jogosultsag a Kiilsé Bonyolitd részére is adhato.

(7) A (3)-(5) pont szerinti regisztraciot kezdeményez6 személy vagy szervezet tu-
domasul veszi, hogy az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabad-
sagrol szolo 2011. évi CXIIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1) bekez-
dés a) pontja alapjan az EKR-ben szerepld személyes adatok kezelésére vonatkozé-
an a regisztracié soran az EKR {izemeltetje megszerzi az Infotv. 3. § 7. pontja sze-
rinti hozzdjarulast. A regisztralt természetes személy és jogi személy koteles az ada-
taiban bekdvetkezett valtozdst a rendszerben haladéktalanul, de legkésébb olyan
id6épontban rogziteni, hogy a folyamatban 1évé kozbeszerzési eljarasban mindig az
aktualis adatokkal szerepeljen.
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Az éves statisztikai Osszegezés elkészitése

21. § (1) Az egy koltségvetési év alatt lefolytatott kozbeszerzésekrol éves statisztikai
Osszegezést kell késziteni. Az éves statisztikal Osszegezés elkészitésénél alkalma-
zandé nyomtatvany mintajat kiilén jogszabaly tartalmazza.

(2) Az éves Osszegezést az eljarasok elokészitéséért felelos szervezeti egységek adat-
szolgéltatasa alapjan a Kiilsé Bonyolito késziti el a targyévet kovetd év éprilis 30.
napjaig. Az éves statisztikai Osszegzést az Alpolgarmester hagyja jova. Jovahagyas
utan az elfogadott Gsszegezést a targyévet kvetd év majus 31. napjaig kell megkdil-
deni a Kozbeszerzési Hatosagnak.

(3) A Kbt.-ben foglaltak mellett az Onkorményzat az EKR-ben az erre szolgld {ir-
lapon régziti:

a) a szerzodes teljesitésére vonatkozo, a Kbt. altal eldirt adatok rogzitésével
egyidejileg azt a tényt, ha a feltlintetett nyertes ar egységar,

b) az alkalmazott értékelési szempontokhoz tartozd stilyszamok alapjan az
ar és (Osszesitve) az artol eltérd értékelési szempontok sulyat szdzalékos
mértékben kifejezve, azzal, hogy amennyiben az ajanlatkérd az arat tobb
¢értékelési szempontra bontva értékeli, azok sulyozasanak Osszegét adja
meg,

¢) a jogorvoslati eljaras meginditasat kovetd munkanapon az adott eljaras-
sal kapesolatban jogorvoslati eljaras induldsanak tényét és — a Kozbe-
szerzési DontObizottsag hatarozatdnak kozlését kovetd munkanapon — a
jogorvoslati eljaras eredményét.

V. rész
BELSO ELLENORZES

22. § A Szabélyzat hatalya ala tartozo ajanlatkérok kozbeszerzési eljarasait vizsgalod
belso ellendrzést az allamhaztartas mukddeési rendjérdl, a koltségvetési szervek belso
ellendrzésérdl és a helyi dnkormanyzatokrol szold jogszabalyok elbirasai alapjan
kell elvégezni.

VI. rész
A KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

23. § (1) A kozpontositott kdzbeszerzési rendszer hatalya ala tartozo termékeket az
Onkorményzat dnkéntes csatlakozdsa esetén a kdzpontositott kizbeszerzési rend-
szerrol. valamint a kézponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérol szolo kiilon
jogszabaly hatdrozza meg (az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke).

(2) Az orszagosan kiemelt termékek jegyzékében meghatarozott termékeket az On-
kormanyzat Onkéntes csatlakozdsa esetén a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszer
keretén belill be lehet szerezni, a jogszabalyban meghatarozott esetek kivételével
(sajat hataskdrben megvalositott beszerzés). A sajat hataskorben megvalositott be-
szerzés esetén be kell tartani a jogszabalyban meghatarozott eljarasi rendet.
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VII. rész
JOGORVOSLAT

24. § (1) A kozbeszerzésre, illetdleg a kidzbeszerzési eljarasra vonatkozd jogsza-
balyok megsértése miatt indult eljaras lefolytatdsa a Kozbeszerzési Dontébizottsag
hataskorébe tartozik.

(2) Az Onkorméanyzatot a Kozbeszerzési Dontobizottsag elott az Alpolgarmester
altal kijelolt szakértelemmel rendelkezd munkatarsai képviselik, a Polgarmester
meghatalmazasa alapjan. A Polgarmester dontése alapjan kiils6 személy vagy szer-
vezet is — igy killondsen a Kiilsé Bonyolité képviseldje — felkérheté az Onkormany-
zat érdekeinck képviseletére, azzal, hogy a Kozbeszerzési Dontdbizottsag elétti jog-
orvoslati eljdrdsban a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi, kamarai jog-
tanacsosi vagy ligyvédi képviselet kotelezo.

VIII. rész
A Kkizbeszerzési eljardsban részt vevok felelossége, a titoktartasi kitelezettség

25. § (1) A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtdsara szolgdlé egyéb jog-
szabalyok, belsé szabalyzatok eldirdsainak érvényesiilését a kozbeszerzési eljaras
megvalositasdban — az elékészitésben, lebonyolitasban, dontéshozatalban, teljesités-
ben — a feladat- és hataskoriiknek megfeleléen résztvevé minden személynek és
szervezetnek biztositania kell. Nevezettek a jelen szabalyzat altal kotelezd hasznélat-
ra elrendelt Osszeférhetetlenségi ¢s titoktartasi nyilatkozatot kételesek tenni a kdzbe-
szerzési eljarasban vald koézremiikodésiik megkezdését megel6z6en. Ezen rendelke-
zések megsértése esetén, a vonatkozo jogszabalyok szerint felelGsséggel tartoznak.

(2) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaban — az elOkészitésben, lebonyolitdsban,
dontéshozatalban, teljesitésben — a feladat- és hataskoriiknek megfeleléen résztvevd
minden személy és szervezet felelGs a tett intézkedésének jogszer(iségéért, szakmai
megalapozottsagaért, hataridében valo teljesitéséért.

IX. rész
HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

26. § (1) Jelen Szabalyzat 2018. aprilis 15. napjan 1ép hatalyba és hatdlyon kiviil
helyezi a Képvisel6-testiilet 36/2018. (II11.13.) Kt. Kt. hatarozataval elfogadott Koz-

beszerzési Szabélyzatot.
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1. szama melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTAS NYILATKOZAT
(MINTA)

Alulirott név (szilletési neve: .. sy anyja SZUISIEST NEVE! v vvvirs cormurmeroniny
sziiletett: .......cooeeieee . B T ), mint a Moson-
magyarévar Varos Onkormanyzata (székhely: 9200 Mosonmagyarovar, Fé utca
11.). ajanlatkérd ,,<kdzbeszerzési eljdards megnevezése>" clnevezésii kozbeszerzési
eljarasaba bevont személy jelen teljes bizonyitd erejii maganokirat alairasaval agy

ny il at k oz 0o m ,

hogy a kdzbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL torvény 25. § (2) bekezdéseében
meghatdrozott dsszeférhetetlenségi okok velem szemben nem allnak fenn.

Véllalom, hogy barmilyen dsszeférhetetlenségi koriilmény felmertilését haladéktala-
nul, irdsban jelzem az Onkormanyzat képviseletében eljar személy felé.

Kijelentem tovabba, hogy a fentebb korilirt kozbeszerzési eljaras soran tudomésom-
ra jutott, tovabba a Kbt. 44. §-aban és a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V.
torvény 2:47. §-anak (1) és (2) bekezdésében meghatarozott lizleti titko(ka)t megdr-
zOm.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a fenti kozbeszerzési eljarasban a ram
bizott feladatot és a dontés-hozo déntésének elokészitését lelkiismeretesen, a szak-
mai tudasomnak megfeleléen segitem, és tudomasul veszem az eljarasban végzett
tevékenységemmel Osszefliggd feleldsséget. Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezme-
nyek ismeretében, minden befolyastol mentesen, sajat kezileg. az alulirott helyen €s
napon irom ala.

Kelt, Mosonmagyardvar, 20.... .......... 575 J— napjan

nev
Eléttiink, mint tanuk elott:

L. 2l

nev: név:

lakohely: lakohely:



2. szamu melléklet

KERELEM

....... EVRE VONATKOZO

ERINTETT OSZTALY/IRODA ALTAL ELKESZITENDO EVES TERVBE VA-

LO FELVETELRE

Koltségvetési szerv megnevezeése:
Mosonmagyarovari Polgarmesteri Hivatal,
..................................... (szervezeti egység)

Erintett kéltésvetési év: 20....

1. A tervezett kozbeszerzés targya, mennvisége:

Kozbeszerzes targya | Mennyisegl egysege |
_ | L

. Mennyisege

2. A kdzbeszerzés varhato idopontjai

CSELEKMENY ' EV HONAP

NAP

a muszaki dokumenta-
cio, leiras, atadasanak az
idépontja

hirdetmény feladasanak
tervezett ideje:

teljesités kezdése:

Tejesités befejezése:

3. A kizbeszerzés eldzetesen becsiilt értéke (nettd): .......... e

............... Forint

4. A kézbeszerzések fedezetéil szolgdld pénzeszkozok eredete (koltséovetési nor-

mativa. ecyéb tdmogatas. bevéte]l vallalkozasi tevékenyséebdl. egvéb):

Forras ... = Sl e WIS e

%

%
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Nyilatkozom, hogy a beszerzés becsiilt Gsszegének meghatdrozasanal a sziikséges
piackutatist elvégeztem, illetve elvégeztettem, és az Osszeg rendelkezésre all.
Amennyiben pélyazati forras igénybevételére keriil sor, akkor nyilatkozom, hogy a
palyazat benyljtasa megtortént, illetve e célt az éves koltségvetési rendelet tartal-
mazza.

épitési beruhazés esetén drazatlan (elektronikus) koltségvetésének — atadasaig a koz-
beszerzési eljaras nem indulhat meg.

5. A tervezett kozbeszerzésekért felelds személy(ek)/ az érintett iroda altal javasolt
Biralobizottsdg szavazattal bird szakért6 tagok:

- Nev Beosztas/tisztseg

tag

tag

tag
tag

6. Eovéb, a kdzbeszerzéssel kapesolatos informacio:

7. A Kozbeszerzési Terv hataridében (folyd év februdr 28-ig tortént-¢) leadasra:

igen
nem

Amennyiben nem, akkor részletes indokolasa a késedelmes benyujtasnak:

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

Keészitette: Jovahagyta:
............................................... (név) ORI | 2
....................................... (beosztas) SRR D COSETES )

(datum)



3. szamu melléklet

A komyezetvédelmi szempontok kotelezd érvényesitésérdl — a Képviseld-testiilet
249/2009.(X11.03.) Kt. hatarozata szerint:

Fenntarthatdsael szempontok:

1.

10.

11.

12,

12,

15,
16.
17.

18.

Kozbeszerzési  feltételekben  jelenjenek meg a  leginkdbb  oko,-
energiahatékony €s kdrnyezetbarat technolégiak, termékek. A biralati szem-
pontoknal elonyt élvez (miszaki kdvetelményeknél, beszerzéseknél).
Kdrnyezeti szempontokat alkalmaz az eszkozok, termékek, alapanyagok be-
szerzéseinél (pl. azon eszkéz, mely erre iranyuld védjeggyel rendelkezik,
vagy melynek eldnyds kérnyezeti tulajdonsagai a termékismertetdbdl, vagy a
szerzOdési — szallitasi feltételektdl egyértelmilien megallapithatd (termék
¢letciklus).

Helyben (max. kistérségben) rendelkezésre allo kapacitasokat vagy terméke-
ket hasznal, vagy alacsony természeti er6forras hasznalattal jard beszallitd
beszerzéseknél vald elényben részesitése. (min. 30%-ban) pl. kérnyezetbarat
logisztikat alkalmazé beszallitdk, alternativ kozlekedési modokat igénybe
vevd, vagy alacsonyabb lizemanyag felhasznalasu beszallitok alkalmazésa.
Kérnyezetei menedzsment rendszerrel rendelkezd beszallitoktol rendeli esz-
kozeit.

Fajlagos energiafelhasznalds csokkentése(kisebb energiafogyasztasi eszko-
z0k alkalmazésa).

A 1étesités, épités ideiglenes helyigényét és hatasteriiletét minimalizalja.
Egészséges (min. 15%-ban), vagy helyi ,vagy bio-élelmiszerek alkalmazésa
az. étkeztetésben, ezt igazolni kell szamlaval, szallitélevéllel vagy termékta-
nusitassal.

Ujrahasznositott papir hasznalata (min. 15%-ban) a teljes papir felhasznalas
soran.

BAT technoldgiat 6nkéntesen alkalmaz (elérhetd legjobb technolégia vagy
kornyezetbarat technolédgia).

Anyag- €s energiatakarékos (termelési) eljarasok, kivitelezések pl. épités so-
ran,

Kombinalt, valamint anyag és energiatakarékos irodatechnikai késziilékek
beszerzése.

Masodlagos alapanyag felhasznalds (Gjrahasznositasbol szarmazd termék)
novelése a teljes alapanyag felhasznalason beliil.

A projekt sordn tébblet zoldfelilet fejlesztés valosul meg az eldirt minima-
lishoz képest.

. Oshonos, kornyezeti adottsagoknak megfelelé fafajok alkalmazasa névényiil-

tetésnél.

Energiatakarékossag (hasznalat, eszkdzbeszerzés soran).

Okocimkével ellatott termékek vagy biotermék alkalmazasa.

Megujuld energiaforrasok aranyanak novelése a teljes energiafelhasznalason
beliil.

Jobb Osszesitett energetikai jellemzokkel rendelkezd épiiletek kivitelezése.
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4. szamu melléklet

A 2018. EVRE VONATKOZO KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

Klasszikus ajanlattevok esetén az unios értékhatarok

Arubeszerzés és szolgaltatasmegrendelés esetén:

- a Kbt. 5. §-a szerinti egyéb ajanlatkérd esetében 221 000 eurd, azaz 68.655.860
forint;

- a Kbt. 5. §-a szerint valamennyi ajanlatkérd esetében, ha a beszerzés targya a Kbt.
3. mellékletében (2014/24/EU irdnyelv XIV. mellékletében) szerepld szocidlis €s
egyéb szolgaltatas 750 000 eurd, azaz 232.995.000forint.

Epitési beruh#zas esetén: 5 548 000 eurd, azaz 1.723.541.680forint.

Tervpilyazati eljaras lefolytatisa esetén — kivéve a kozszolgaltatdi szerzddésekre
vonatkozo értékhatart — ha a tervpalyazati eljaras eredményként szolgaltatas meg-
rendelésére keriilt sor, tovabb4 a tervpalyazati eljards palyazati dija és a palydzoknak
fizetendd dijak egylittes teljes Osszege esetén a Kbt. 5. §-a szerint egyéb ajanlatkérod
esetében: 221 000 eurd, azaz 68.655.860 forint.

A Kbt. IV. részének alkalmazasakor:
Epitési és szolgaltatasi koncesszio esetén: 5 548 000 eurd, azaz 1.723.541.680forint.

A nemzeti kozbeszerzési értékhatarok

A Magyarorszag 2018. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2017. évi C. térvény a
71. §-dban allapitja meg a 2018. janudr 1-jét6l 2018. december 31- éig tartd id6szak-
ra a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat.

Klasszikus ajinlatkérok esetében a nemzeti értékhatarok:
- arubeszerzés esetében 15.000.000 forint;

- ¢épitési beruhazas esetében 25.000.000 forint;

- szolgaltatas megrendelése esetében 15.000.000 forint;

A Kbt. IV. részének alkalmazisakor klasszikus ajanlatkérék vonatkozasiban:
- épitési koncesszio esetében: 100.000.000 forint;
- szolgaltatasi koncesszio esetében: 30.000.000 forint.



